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1. Das Backend

1.1. Einloggen

Das Backen wird in Ihrem Browser mit folgender Adresse aufgerufen:
http://www.abs-robur.de/administrator

Administration

Joomla!-Administrator Anmeldung

Bitte einen giltigen Benutzernamesn
und Passwort eingeben, um Zugriff
zur Administration zu erhalten.

Zuriick zur Website

Joomia'® ist freie, unter der GNU/GPL-Lizenz, verdffentlichte Software.

1.2. Kontrollzentrum

Benutzername

Passwort

Sprache

Standard

[—

Anmelden )

Nach dem Einloggen erscheint ein Auswahlmeni. Hier werden die
wichtigsten Punkte angesprochen. Dies sind Neuer Beitrag, Beitrdge und

Site Benutzer Meniis Inhalt
Neuer Beitrag Beitrdge
Module Erweiterungen

Komponenten

Kategorien

&

Sprachen

Erweiterungen Hilfe

1

Medien

X

Konfiguration

Menis

Templates

Benutzer

i

Profil bearbeiten
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2. Beitrage Verwalten

2.1. Was ist ein Beitrag

Ein Beitrag oder ein Artikel ist ein Text, der auf der Internetseite erscheint.
Bei statischen Inhalten entspricht ein Beitrag in der Regel dem Text, der
einer bestimmten Seite zugeordnet wird. Bei veranderlichen Inhalten ist der
Beitrag meist einer von vielen, die in einer Art Liste angezeigt werden (z. B.
alle Beitrége der Kategorie ,,News/Veranstaltungen®).

FuTex GmbH

ABS Robur GmbH Neuigkeiten

> Startseite Sorbische Zeitung berichtet iiber Projekt

Nowy projekt euroregiona Cil 3 zahajeny Kooperacija je wazny wobstatk Euroregion trjeba nowe impulsy a ideje. Jedna tajka je projekt
Gil 3 ,Powolanske wukublanje biez miezow”, kotryZ su wPera w Zitawie oficialnje zahajii. 36 polskich mlodostnych z dweju Zulow

> Kontakt Jelenjeje Géry wobdzela so na projekee z wotpohladom,w Nemskej jaza je zberac?. Projekt je wakny za
nas prichod", zwurazni Suler Sebastian Zieniewirz. W troch wiclakich medulach wot metalotwara prez twarske riemjeslo hac ke
gastronomiji 3 domjacnosci so pélscy Sulerjo w Drjeddzanach wukubluja. Naleto je dwutydzenski praktikum planawany. ,Prewasnje budze
to w predewzacach, kotre? su hizo w Pélskej dzelal”, wujasni hlowny zamolwity projekta Michael Lotzmann ze skutka za dale- a
prekublanje. Miezu prekrocacy projekt podperujetej ABS Robur tzwr ze Zitawy a agentura KARR 5.A. z Jelenjeje Gérje. Runje tajke
miezynarodne kooperacije zméznjeja zhromadny hospadarski region wutworic, &tof je wagny signal industrii. Tohodla maja so méznosce
wotewirjenja dzelovych wikew wuZiwac a zesylnic. Tez zhromadne wukublanje fachowych macow je wazny wobstatk curoregionaincho
projekta. Ze sycu, kotruZ netko natwarieja, chcedza w dalfim projekee pokrocowac. Sulerjo a predewzaca méa prez euroregionalnu syc
wukublanja nastate kooperacije wusic. ,Za jeje daléi wutwiar pytamy tef serbske predewzaca, kotre# cheyl paiskim Zulerjam wukublanje
w Nemskej zméznic”, rjekny Ulrich Schubert z ABS Robur tzwr.

> Akiuelles

> Anfahrt

Rudolf Focke a Marta Trzeciak wumenjataj sej
nazhonjenja mjezynarodneje kooperacije.

SERBSKE NOWINY - STWORTK, 11. OKTOBRA 2012

Berufsschiiler wandern ,ohne Grenzen"

36 polnische Azubis lernen gerade die Zittauer Region
kennen. Sie konnten die zukiinftigen Fachkréfte fiir Sachsen
sein.

So funktioniert das Programm
«Perspektive 50plus® in der Oberlausitz
Warum gibt es das Programm Perspektive 50plus?
Das Programm wurde im September 2006 von der
Bundesregierung beschlassen. Es soll helfen, Langzeitarbeitsiose

liber 50 wieder fit zu machen fir den Arbeitsmarkt und fiir sie
Arbeitsplatze zu finden. Das Programm lduft bis Ende 2015.

Der typische Deutsche hat weiBe Socken an, trégt einen dicken
Bauch vor sich her und isst am lisbsten Kartoffeln. — Dieses Klischee
konnten die 36 polnischen Berufsschiiler aus Jelenia Géra
(Hirschberg) bereits durch eigene Beobachtungen widerlegen.

Hier sehen Sie eine sogenannte ,,Blogansicht* dabei werden mehrere Artikel
in kleinen Blocken Gbereinander dargestellt. Erst wenn man auf den Titel
eines Artikels klickt gelangt man zur ,,Einzelansicht* welche auch das
Bearbeiten ermdglich. Siehe auch - 3.2. Beitrag bearbeiten
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2.2. Beitragsliste

Klickt man im Backend auf die Schaltflache Beitrag, erhalt man eine
Liste aller Beitrage.

Administration

Site Benutzer Meniis | Inhalt | Komponenten Erweiterungen Hilfe

| Beitrdge Meuer Beitrag

=l Menus_ ME Kategorien
ﬂ Hauptbeitrdge

Wedien

Meniis Meniieintrage

Diese fiihrt alle Beitrage der Site auf. Sie gibt einen Uberblick tiber
den Status des Textes, allem voran, ob der Status "freigegeben”
(=gran), d. h. prinzipiell online sichtbar ist.

Fiter: il Zuriicksetzen |

¢ O Titel Freigegeben Startseite Reihenfolge Zugriffsebene

1 [ Pve-Umstellung = Q 1 Gffentlich

2 [T Joomla 1.7 - Schnell und einfach - Q v 1 Offentlich
[T PHP-Objektiorientisrung Tutorial ) %] 2 Offentiich
[T “Gefilt mir-Button = [%] 1 Gffentlich
[T Send-Button 4 Q 2 Gffentiich

6 | O gen/ Rec dati ~ (%] aw 3 Offentlich
[T Gesichter/ Facepile :/ (%] 4 Gffentlich

8 [ Kommentarbox / Comments - (%] 5 Offentlich

Die Beitrage kann man hier auch sortieren. Indem man beispielsweise im
Tabellenkopf der Liste auf "Titel" klickt, werden alle Beitrége alphabetisch
nach ihrem Titel geordnet. Info: Ein "nicht freigegebener"” Beitrag (mit

rotem Icon) ist auf der Site niemals sichtbar und kann, wenn der dennoch Cteinstrate 7

tUber ein Mendi verlinkt ist, eine Fehlermeldung auf der Website 04275 Leipzig
verursachen. Ist der gewiinschte Beitrag nicht sichtbar, so kann man sich Germany

uber Navigationsfléachen unterhalb zum gewiinschten Beitrag vorklicken. Telefon: +49 (0) 341 - 24739034
Hier ist es ratsam, zuerst nach dem Titel zu sortieren. Telefax: +49 (0) 341 — 26501067

Mobil: +49 (0) 162 7592026

Anzeige # 20 - | ) Start | | € Zurick | [1 2 3 4 | | wisiter Endle Seite 1 van 4 E-Mail: mail@bluestonedesign.de
www.bluestonedesign.de




2.3. Beitrag aufrufen und bearbeiten

Auf den Titel des Beitrags in der Liste klicken. Dann erscheint ein
Bearbeitungsfenster. Hier kann man den Text bearbeiten. Der Editor
funktioniert wie in Textverarbeitungen tiblich. Wichtig: Anderungen werden
erst wirksam, wenn auch gespeichert wurde. Hierzu ist auf den Haken
rechter Hand zu klicken. Oder bei Beendigung der Arbeit auf ,,Speichern
und Schliel3en*

v - - i R

Speichern  Speichern & Schlielen  Speichern & Neu  Als Kopie speichern  Schlieflen

2.4. Beitrag erstellen

Einen neuen Beitrag erstellt man, indem man auf das grtine Plus in der
Beitragsubersicht klickt. Oder man klickt auf der ersten Ubersicht auf
"Neu".

@0 @6 © 0 = | v W (T i<

Newu Bearbeiten Freigeben Sperren  Haupteintrag Archivieren  Einchecken  Papierkorb Optionen Hilfe

2.4.1. Test und Titel einpflegen

Der "Titel" erscheint immer als Uberschrift des Beitrags. Daher ist es nicht
notig, einen Beitrag mit einer eigenen textinternen Uberschrift zu versehen.
Der "alias" wird vom CMS automatisch ausgefullt.

Beitrag bearbeiten

Titel * Datenschutz

Alias datenschutz

Kategorie ° musthave = |

Status Freigegeban ;l

Zugrifsebens Offantich = |

Berechtigungen Zuariffsrechte setzen

Haupteintrag Nein;l Steinstralle 7
04275 Leipzi

Sprache EL -~ Germanyp :

D 3

Telefon: +49 (0) 341 - 24739034

Beitragsinhalt Telefax: +49 (0) 341 — 26501067

B I U = |=E = = E | Format * Absatz - Schriftart ~ Schriftgrébe - Mobil: +49 (0) 162 7592026
[ = = ; (7] £3] (D - 287 . . .
84 2% | H | = | | LEFJ@m@H@mOoA-¥-5 E-Mail: mail@bluestonedesign.de

™ | | | | = i| X, x |§2 @ H =1 m www.bluestonedesign.de
o B2 B @ @ sa LI 4 (T

Gallia est omnis divisa in partes tres, quarum unam incolunt Belgae, aliam Aguitani, tertiam qui ipsorur
omnes lingua, institutis, legibus inter se differunt. Gallos ab Aquitanis Garurmna flumen, a Belgis Matroni

sunt Belgae, propterea quod a3 cultu atgue humanitate provinciae longissime absunt, minimegue ad e

ad effeminandos animos pertinent important, proximigue sunt Germanis, qui trans Rhenum incolunt, =
causa Helbvetii guoque religuos Gallos virtute praecedunt, quod fere cotidianis proelis cum Germanis o

aut ipsi in eorum finibus bellurm gerunt. Eorum una, pars, guam Gallos obtinere dictum est, initium ca)
flurnine, Oceano, finibus Belgarum, attingit etiam ab Sequanis et Helvetiis flurnen Rhenum, vergit ad us
oriuntur, pertinent ad inferiorem partem fluminis Rheni, spectant in septentrionem et orientem solen -

[T P 170




Wichtig: Die Texte durfen keinerlei Formatierungen an sich tragen. Daher
die Texte eintippen. Mdchte man Texte aus Word- oder anderen
Dokumenten einfligen, sind diese zuerst ins Notepad einzufligen und von
dort aus zu kopieren. Erst danach kénnen die Texte in den Editor einfligt
werden.

Hintergrund: Formatierungen aus Word oder anderen Schreibprogrammen
kdnnen zu massiven Storungen des Layouts flhren. Diese betreffen dann
eventuell das gesamte Seitenlayout bei Ansicht dieses speziellen Beitrags.
Sie fugen der Grundarchitektur der Website jedoch keinerlei Schaden zu (d.
h.: es kann immer repariert werden).

2.4.2. Kategorie zuordnen

Wichtig: Jeder Beitrag muss einem Bereich und einer Kategorie zugeordnet
werden. Bei einer aktuellen Nachricht wéhlt man den Bereich und
Kategorie, die von dem entsprechenden Newsmodul automatisch ausgelesen
werden. (s. nachste Seite)

Beitrag bearbeiten

Titel Datenschutz
[ Kategarie - Weranstakungen ;I ]
Uncategonsed
Status Maws
] - Aktuelles
Zugriffsebene - Aktivitdten

- Ausschreibungen
Berechtigungen ME_

- - Hannower 2007

Haupteintrag - Startseite

- Progektdatenbank
Sprache - Programme und Progekte

Website
] - akt

- Eurocpa
Beitragsinhalt - Deutsc ; ; :

|- Sonstic Ansicht bei Joomla Version 2.5 Ceinetraie 7
[zhowhide] 24275 Leipzig

ermany
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Seit Version 2.5 gibt es keine Bereiche mehr. In der Version 1.5 muss zuerst
der richtige Bereich und dann die Kategorie gewé&hlt werden.

Titel Ansicht bei Joomla Version 1.5
Alias Stariseite ® nein T |Ja
| Bereich | ABS Robur GrbH [ ] Kategorie Meuigkeiten ~| |
Meuighenen
Uber ABS Robur
[show/hide]
@ || B I U Fontfamily = Fontsize = Styles | & |E| = E|=| rormat =
Mb.AllF e = 1=l i= el a2 R | ot

Wenn Unsicherheit aufkommt, in welche Kategorie ein Beitrag sortiert
werden soll, einfach nach einem bereits bestehenden Beitrag an der Stelle
Suchen und nachsehen welche Kategorien eingestellt sind.

Bitte beachten Sie:
Veraltete Beitrdge NICHT loschen! In der Beitragsansicht den
entsprechenden Artikel anhaken und auf ,,Archivieren* klicken.

Neu Bearbeiten Freigeben Sperren  Haupteintrag Archivieren JEinchecken Papierkorb Opticnen Hilfe

Der Beitrag ist somit nicht mehr im Frontend sichtbar, kann aber tber das
Archiv aufgerufen werden. Dies ist vor allem fiir Suchmaschinen relevant.
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2.4.3. Link einpflegen

Mochte man auf eine Datei, einen Kontakt, ein Webklink, eine interne Seite
oder eine externe URL verweisen, kann man ein Wort verlinken. Hierzu
markiert man den entsprechenden Ausdruck und klickt das ,,Ketten*“-Icon

im Editor an.
[show/hide]
L2l B I U5 E E E = | Paragraph = Style
Font family = Font size = Eil E = ZE = |v|i=
o e [ 3 [ s

T[] Jﬂﬁ W69 REER AEC Fr e @ \l;; (&= e =LE
Miinchen Insert/Edit link

Unternehmen und [y yla==slaisyintlysf=Ny@rofitieren gleichermalben van
Personalaustausch zwischen Wirtschaft und Wissenschaftgefdrdert wird. B
Fl:rrschungsdienstleiSjterinnuvative_Prudul-cte, ‘u"erfahre_n und Dienstlei_stungﬁ

Im sich 6ffnenden Fenster gibt es verschiedene Angebote, wohin man
verlinken mochte. Dies sind:

 Kontakte (Ansprechpartner aus der Kontakt-Komponente)

* Content (Link zu einem bestimmten Artikel)

* Menu (Link zu einer bestimmten internen Seite)

» Weblink (Weblink aus der Weblink-Komponente)

« Dateibrowser (zum Hochladen und Verlinken von Dateien)

Link : 2.0.12

Link Adwvanced Popups |

Forschungseinrichtungen
Link Browser
+ (=] Contacts SteinstralRe 7
+ [¥] Content 04275 Leipzig
+ 57 Menu Germany
+ |@ Weblinks
Telefon: +49 (0) 341 - 24739034
Telefax: +49 (0) 341 - 26501067
Mobil: +49 (0) 162 7592026

E-Mail: mail@bluestonedesign.de
www.bluestonedesign.de

Attributes

| Anchors
| Target --Not Set--

| Title

+ Insert || ? Help || » Cancel
¥




2.4.4. Bild in Artikel einfiigen

Soll einem Artikel ein Bild hinzugefiigt werden, muss nur das
entsprechende Symbol im Editor gewé&hlt werden.

[show/hide]

1]
Tl
(]
Il
g
3

q

@ || B I U Fontfamily = Fontsize = Styles = | 5
i H B4 ¢

IS . —| A- mlﬂ,j
EIK]

by Al e

it

Ll

= = |-:_|>_ H|LE

Insert/Edit image

Im sich 6ffnenden Fenster wahlt man nun das gewiinschte Bild mit
einem Klick darauf aus. In der Zeile URL sollte die Adresse des Bildes
erscheinen.

Image Manager : 2.0.20

Image Rollover Advanced

Properties Preview

URL l images/stories/abs/gr_2283574_1.jpg '

Alternate Text gr 2283574 1

! Lorem ipsum
Dimensions 400 x 270 | ¥ Proportional dolor sit amet, consetetur
sadipscing =litr, sed diam
Alignment —-Not Sat-- ~-Not Set—- [+ nenumy eirmed tempor invidunt
ut lzbore st dolore magna
Wargin 7 ¥ musivakes | Jiauremerst sed diam

Border Tor Style it or  |#000000

l#! File Browser

BlueStoneDesign ..

WERBUNG | WEBDESIGN | WEBHOSTING

| Root » stories > abs [ O foldars, 11 files) ! S| ©

Folders Details

i
[

gr_2283574_1 R
gr_2283574_1.jpg [ ipa File SteinstralRe 7

phocadownload Modified: 06/07/2012, 05:44 R R
= g §r_2294178_683428207.jpg Size: 39.52 KB 04275 Leipzig
Dimensions: 400 x 270 1l

Preview: ; Germany

il il

| M_images

| rekauickeart
‘ gr_2371502_1.jpg
smilies

- or_2817922_1.jpg

gr_2513461_1i.jpa k ‘l
o 2512461 2.ipo i : Telefon: +49 (0) 341 - 24739034
or_2912461_2.ipg B Telefax: +49 (0) 341 — 26501067

9r_2512461_4.jpg Mobil: +49 (0) 162 7592026

gr_3026822_1.jpg

|| stories
= [ abs

gr_3026822_2.jpg

D (5 (5 (0% (% (5 () ) (19 ()

*
+
*
*
*
*

o 3177857 1.ipg E-Mail: mall@blues?onedemgn.de
Show |All [=] www.bluestonedesign.de

‘ ¢ Refrefh || v Insert | |k cancel ‘

Mit einem Klick auf , INSERT“ wird das Bild eingefiigt.

OT




Image Manager : 2.0.20

Image | Rollover | Advanced
Properties Preview
URL images/stories/abs/gr_2283574_1.jog

Alternate Text  gr 2233574 1

- il Lorem ipsum
Dimensions % 270 [¥ Praportional dolor sit amet, consetetur
sadipscing 2litr, s=d dizm
Clear ~Not Set— nenumy eirmod tempor invidunt
ut lzbore st dolore magna
aliquysm erat, s2d dizm
voluptuz.

¥ Equal values

#000000

¢! File Browser

) Root »stories > abs { 0 folders, 11 files)

Folders 33 Mame El| m Details

0
x| ¥

+ | gr_2283574_1
gr_2283574_1.jpg | ipg File
Modifiad: 06/07/2012, 05:44
gr_2234175_688428207.pg Size: 39.52 KB
Dimensions: 400 x 270
Preview:

| M_images

0

|| phocadownioad

| rokauickeart
) gr_2371502_1.jpg
smilies

1“‘ tories gr_2817922_i.jpg

r_2913461_1.]
11 abs gr_: _1.ipg

=help =

2913461 _2.j
| audie ar- ~=1pg
food gr_2913451_3.jpg

+
*
# | | fruit
*
*
*

gr_2913481_d.jpg

futex gr_3026822_1.jpg

mosbelmarkt or_30263822_2.jpg

i e T e fe e T e T T e

trpj gr_3177857_L.jpg

| TEST Show | All [x]

o Refresh H v Tnsert H  Cancel
2

Sollte das Bild noch nicht auf dem Server liegen, kann es mit einem
Klick auf ,,UPLOAD" auf dem Rechner gesucht und der Webseite
hinzugefiigt werden.

Rechts- / Linksbiindigkeit kann ebenso leicht ausgewahlt werden.

Wie eine Bildergalerie mit mehreren Bildern und einer , Lightbox“

eingefiigt wird, lesen Sie unter Punkt 6.2. SIGE Gallery )
BlueStoneDesign ..

WERBUNG | WEBDESIGN | WEBHOSTING

Beachten Sie!
Wenn Sie mehr als ein Bild in einen Artikel einbinden wollen, empfiehlt SteinstraRe 7
sich immer eine Galerie. Bitte legen Sie sich in diesem Falle einen neuen g‘gzspzig
Ordner mit einer eindeutigen Bezeichnung an. Und laden Sie alle Bilder in

diesem Ordner hoch!! Telefon: +49 (0) 341 - 24739034
Telefax: +49 (0) 341 — 26501067

Mobil: +49 (0) 162 7592026

E-Mail: mail@bluestonedesign.de
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2.4.5 Video einpflegen
Videobeitrage mussen bevor sie eingebunden werden zuvor bei YouTube

hochgeladen werden. Sobald dieses freigeschalten ist, erhélt man die
Adresse zum Video:

|+ Mhttp:/fwwowyoutube.com/watchfv=_1251Fy22:0

Yﬂl] & zittau

UBERSICHT

MEHR ERGEBNISSE

zZittau

’ Alles finden

Stobere in den Videos auf

der vorherigen Seite,
einschiiellich dem

Diese Adresse markiert man sich und mit einem Klick auf die rechte
Maustaste kann man diese Kopieren. (Tastenkombination: Strg + C)

Einen Link Typ bitte auswahlen.
@8 Link zu allen Bereichen
Link zu einem Bereich
Link zu einer Kafegorie
Link zu einer Datei

# Datei abspielen (Link} Datei abspielen (Direct}

Datei Vorschau (Link) Steinstralle 7
04275 Leipzig
%2 Youtube Video Germa ny

Telefon: +49 (0) 341 - 24739034
Telefax: +49 (0) 341 — 26501067
Mobil: +49 (0) 162 7592026

E-Mail: mail@bluestonedesign.de
www.bluestonedesign.de

Wieder auf der Seite zuerst ,,Phoca Download“ klicken und danach
Youtube Video auswahlen.




Youtube Video

Youtube URL | !

Ausschneiden

Ko nir:rr:n & Zuriick

Einfligen

Laschen

An OneMote senden

Alles auswihlen

Die komplette Adresse muss per Rechtsklick und Einfiigen
(Tastenkombination: Strg + V) eingefiligt werden. Bestdtigen mit ,Link
einfligen”.

Gelingt dies, sollte im Artikel etwas dhnlich folgendem auftauchen:

{phocadownload view=youtube|url=http://www.youtube.com/watch?v=_1zS1Fy22z0}

2.4.6. Ein Dokument / PDF anhangen (PhocaDownload)

Um Dateien oder PDFs anzuhdngen gibt es verschiedene Methoden. Falls
auf Threr Webseite unter “Komponenten” die Erweiterung
“PhocaDownload” verfiigbar ist sollten Sie diese verwenden um Dateien in
Artikeln zu verlinken.

Administration

Site Benutzer Meniis Inhalt | Komponenten Erweiterungen Hilfe
.4"- Banner 4
[d)] Phoca Downloa® s +im Stelnsrae 7
— — 04275 Leipzig
=\ JCE Edior » Germany
Kontrollzentrum Dateien Kkakll loomia-Aktualisierung istil Mitglied Datei Bi Telefon: +49 (0) 341 - 24739034
B contake > Telefax: +49 (0) 341 — 26501067
-:‘ Machrichten 4 - Mobil: +49 (0) 162 7592026
_I - M Newsfeeds » .I. ™
@ Al E-Mail: mail@bluestonedesign.de
Datsien Kategorien . Suche 2 Dateien Mitglieder www.bluestonedesign.de
L Suchindex B Kategorien
5% Umieitungen . Lizenzen
.
o & \iebinks r il Statistk
D Xmap 2 Miglieder
Layout Info ~ Datei Bewertung
+ Tags
. Layout
0 nfo

Phoca extensions are created by a single developer, in fre
If you find Phoca extensions useful, it would be if




Der erste Schritt beim Verlinken von Dateien ist der Upload auf den Server.
Dazu 6ffnen wir den Tab “Dateien” und wéhlen oben links “Neu” aus.

Administration

5' Datei: [Bearbeiten ]

Neue Datei
Alias

I Kaleﬁuﬂe‘ oSategone suzvatien ; '
Sortierung

Neue Eintrage werden immer am Ende eingefiigt. Die Reihenfolge kann nach dem Speichern

Datei - Abspielen

Datei - Vorschau
lcan Icon auswahlen

Spezfisches Icon (1) Icon auswahien

Spezifisches Icon (2) Icon auswahlen
Bild Bikd auswahien
Version

& 0Besucher & 1Admn = 0

v (] w

Speichern  Speichern & SchlieBen  Speichern & N

w Veroffentlichung Details

Verdffentlichen Freigegeben [+
Authorisiert Authorisen ]
Sprache Ale [=]
Datum

Start der Verdffentlichung
Ende der Verdffentiichung
Download's

Tags

» Metadatenoptionen

» Spiegelserver Details

 Joomlal’

8 vorschau () Abmeiden

eu  Abbrechen Hilfe

=

In der sich 6ffnenden Seite muss nun der Titel der Datei eingebeben werden.
Dieser Erscheint dann als Dateiname im “Frontend”. Mit einem Klick auf
“Dateiname auswahlen” 6ffnet sich folgendes Fenster.

Pfad: variwwwiweb24/htmlphocadownload/

®

= yserupioad
& anfahrt.pdf
& ankndigungstext pdf
& foerderformular pdf
& mdrfigaro_wh-wanderung.mp3
& mitgliedformular.pdf
# mitgliedsformular_korr_apri3.pdf

o,
l & vereissatzung pdf

@ Hochiaden | &) Mehrfach Upload

Datei hochladen [ Maximale GroRe: 10.00 MB]

L] | Dutchsuchen.. || Hoohiaden starten

Verzeichnis

Verzeichnis erstellen

Hier besteht die Mdglichkeit eine bereits hochgeladene Datei auszuwahlen
oder eine neue Datei vom Rechner hoch zu laden. Nach erfolgreichem
Upload erscheint die entsprechende Datei in der Liste. Mit einem Klick
darauf bestatigen wir die Auswahl. (Fenster schlief3t sich)

»opeichern & Schlielen* schlief’t das Einstellen einer neuen Datei ab.
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Sollten Sie eine Datei im ,,Frontend“ verlinken wollen, 6ffnen Sie einen
Artikel und klicken Sie auf den Button ,,Phoca Download Link“. Danach
waéhlen Sie aus das Sie einen ,,Link zu einer Datei“ | hinzufiigen wollen.

Einen Link Typ bitte auswahlen.

Link zu einer Datei

®7 Datei abspielen (Link) Datei abspielen |'Dir§L;

Datei Vorschau (Link)

%7 Youtube Video

Im folgenden Fenster muss wieder die gewiinschte Datei ausgwahlt
werden und mit ,Code eingeben” bestatigen wir den Vorgang.

| e 8 Steinstralle 7
Tt ter el ) 04275 Leipzig
Bedreetre ool [=] | Germany

Code emgeben

Telefon: +49 (0) 341 - 24739034
Telefax: +49 (0) 341 — 26501067
Mobil: +49 (0) 162 7592026

. . E-Mail: mail@bluestonedesign.de
Im Editor erscheint nun folgender Code: www.bluestonedesign.de

{phocadownload view=file|id=8|target=s}

»opeichern & Schliefen“ beendet den Vorgang. Im Frontend sollte nun
der Link zur Datei erscheinen.




3. Beitrag im Frontend bearbeiten

Zunéchst muss der Login mit Benutzername und Passwort erfolgen. Das
Formular fur den Login findet sich nach einem Klick auf ,,Login* oben

rechts.

-
Rl ABS ROBUR GmbH

Bliittern Sie doch einmal durch unsere Referenzen

Sie werden iiberrascht sein wie vielfiltig unser Angebot ist!

ABS Robur GmbH
# Startseite
+ Aktuelles

# Kontakt

* Ansprechpartner

» Impressum

# Anfahrt

Anmelden

Benutzername

Passwort

Angemeldet bleiben [

Anmelden

» Passwort vergessen?
» Benutzernamen vergessen?

3.1. Einloggen im Frontend

Ist der Login gegliickt, kann auf die zu bearbeitende Seite gewechselt
werden. Das Schreibzeug-lcon erscheint daraufhin neben der Uberschrift,
und zwar auf allen Seiten, solange man eingeloggt bleibt. Mit diesem Icon

6ffnet man den Inline-Editor. Hier kann man den Beitrag wie gewohnt

verwalten.

Neuigkeiten

Schulung ' A '

Am 14.01.2013 findet in der Zeit von 8:00 - 12:00 Uhr eine Schulung zur Bedienung und Fflege der Website statt.

Sorbische Zeitung berichtet iiber Junge Polen lernen séchsische
Projekt

L

Firmen kennen

Nowy projekt eurcregiona Cil 3 zahajeny Kooperacija je waZny Bemaﬂebeafgaeﬁgﬁildung ohne Grenzen™ heibt ein Projekt, das

wobstatk Euroregion trjeba nowe impulsy a ideje. Jedna tajka je . 0]
Oty

Freigeps jén in Zittau startet. Die Teilnehmer missen auch

A R . ich )
rojekt Cil 3 ,Powolanske wukublanje bjez mjezow”, kotryZ su w2era hinaus.
ol e DlEz miszow . Neober 2012

w Zitawje oficialnje zahajili. 36 pélskich mlodostnych z dweju Sulow
Jelenjeje Gory wobdzela so na projekce z wotpohladom,w Nemskej
S S SR B NS - PR

Freitag, 19. Oi
Mirk@®moudh Zittau startet morgen ein bislang einzigartiges Projekt.
Unter dem Titel ,Berufsausbildung ohne Grenzen™ lernen 36

. Pzl
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3.2. Beitrag bearbeiten

Mit einem Klick auf das Bearbeiten-Symbol 6ffnet man den Inline-Editor.
Hier kann man den Beitrag wie gewohnt von Textverarbeitungsprogrammen
verwalten:

Einen Beitrag einreichen

Editor

Titel: |Software nach Mal Speichern || Abbrechen
|B IO || E = = E|| Format = || Format -

EEEE al &S

|— 2 (|| % x| |52 |

Kundendaten, Auftrdge, Produktzahlen und vieles mehr méchten Sie angenehm uns sicher verwalten. Speziel fiir ihren
Zweck entworfene Programme helfen Thnen dabei. Dadurch wird die Arbeit erleichtert und mégliche Fehler vermiaden. Die
dazu niétige Datenbankapplikation und Datenbanken erstellen wir fir Sie.

® Kundendaten- und Auftragsverwaltung
& anspruchswollen Datenbankapplikationen
® |eichte Bedienbarkeit
® fiir Thr Unternehmen optimiert

Speziell fiur Thr Unternehmen und Ihre Anforderungen erstellen wir ein digitales Werkzeug. Dieses wird Thnen viel Arbeit
ersparen ... und kommen neue Aufgaben und Anforderungen auf Sie zu, so kann es bequem angepasst werden.

Bestehende digitale Datenbestinde kinnen in ein neues Stystem oft problemlos Gbernommen werden.

Wir kennen unser Handwerk von Grund auf und sind natirlich immer auf dem neuesten Stand der Technik.

Nach Abschluss der Arbeit unbedingt mit ,,Speichern* bestétigen und
schliel3en.
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4. Menii bearbeiten

Um eine weitere Unterseite hinzuzufligen oder einen bestehenden
Mentpunkt zu &ndern, muss im Backend das entsprechende Menti
bearbeitet werden.

4.1. Menii auswihlen

Fahrt man mit der Maus tber den Navigationspunkt "MenU", erscheint ein
Aufklappmend; hier kann man sich das Menu, das man bearbeiten mochte,
auswahlen.

Administration
Site Benutzer | Menis | Inhalt Homponenten Erweiterungen
= Meniis 3
InhaE't Main Menu ™ P
;g Meni top || Meuer Menleintrag
B, Menibottom B

Beitrage Kategorien Hauptbeitrage

4.2. Meniiliste

Die Liste fuhrt alle Menueintrage des entsprechenden Menus auf. Sie gibt
einen Uberblick Uber den Status des Meniieintrags, dessen Ort und auch ob
er "freigegeben” (=grln), d. h. online ist.

Die Eintrage kann man hier auch sortieren. Indem man beispielsweise im
Tabellenkopf der Liste auf "Menieintrag™ klickt, werden alle Eintrage in
Abhangigkeit von ihrer hierarchischen Stellung alphabetisch nach ihrem
Meneintrag geordnet.

|-__. Menﬂeintréige: [produkte-menue] = bl +, (=]

Menlds  Standard  Freigeben  Sperren

Fitter: Los I Zurlicksetzan I
# [0 Meniieintrag Freigegeben  Reihenfolges & Zugriffsebene

1 Il RingExtruder ' r 2 Orffertich
2 r - Maschinenprinzip o 1 Oftertlich
3 O - Grundides o 1 ttertlich
4 I' - Ertgaszen o 2 Giftertlich
5 - I- Dispersives hMischen v 3 Oftertlich
g [ - Diztribwtives Mizchen vy 4 Ottertlich
7 r - SideFeeder ' 5 Hffertlich
g |_ - Mazchinenaufbau ' 2 Otfentlich
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4.3. Meniieintrag bearbeiten

Klickt man auf einen Eintrag, 6ffnet sich die Verwaltungsoberflache fur
einen MenUeintrag. Hier kann beispielsweise der "Titel" des Menupunktes

verandert werden.
'S, | Meniis: Neuer Meniieintrag v (m| B
“—l Speichern  Speichern & Schliefen  Speichern & Neu  Abbrecher
Details = =
+ Bendtigte Einstellungen
Mendtyp Einzelner Baitrag Auswshlen

Beitrag wahlen Einzn Beirag suswihlen Auswahlen / Wechseln
Mendtite!
Alias = =
» Beitragsoptionen

Notiz
» Linktypoptionen

Link » Seiten Anzeige Optionen
Status » Metadatenoptionen
Zugrifisebene » Module Assignment for this Menu Item
Meni Bereich
Ubergeordneter Eintrag
Zielfenster

Standardseite

Sprache
- - Ansprechpartner
Template Style - - Steering Committae Mitghader
- Europa
ID - - Aufgaben und Ziele
n

Version 1.7.0

Rechter Hand kann man den entsprechenden Beitrag anwahlen, mit
welchem der Men(punkt verbunden sein soll.

Soll beispielsweise nicht ein bestimmter Beitrag sondern eine ganze
Kategorie oder eine andere Komponente dargestellt werden, bedarf es der
Anderung des Mendityps.

Meniityp
Einzelner Beitrag Ein einzelner Beitrag als Seite
dargestellt.
Kategorie Blog Liste aller Artikel in einer
Kategorie untereinander
dargestellt Steinstralle 7
04275 Leipzig
.- e . S Germany
Archivierte Beitrage Liste aller Beitrage aus dem

Telefon: +49 (0) 341 - 24739034

Archiv beliebig sortiert.
Telefax: +49 (0) 341 — 26501067
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5. Benutzer Konfigurieren

Benutzer anlegen und l6schen ist Administratoren vorbehalten. Falls also
ein neuer Mitarbeiter angelegt werden soll, wenden Sie sich an lhren
Administrator.

5.1. Benutzerliste

Klicken Sie auf die Schaltflache Benutzer, so erscheint eine Liste. Diese
fuihrt alle Benutzer der Préasenz auf. Sie gibt einen Uberblick Gber den Status
der Benutzer, Benutzername, ob das Benutzerkonto gerade aktiv ist und ob
dessen Inhaber gerade angemeldet ist.

Benutzer suchen Suchen | Zuricksetzen

(] Name & Benutzername Entsperrt Aktiviert Benutzergruppe E-Mail-Adresse
[T administrator administrator (/] (] Administrator info@ql.de

[T SuperUser admin o o Super Benutzer mareike.riegel@ql.de

Die Eintrdge kann man hier auch sortieren. Indem man beispielsweise im
Tabellenkopf der Liste auf "Name™" klickt, werden alle Eintrage alphabetisch
geordnet.
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5.2. Benutzer verwalten

Klickt man einen Benutzer an der Liste an, erhélt man eine
Verwaltungsoberflache. Hier kann man Namen, Benutzernamen, Passwort
etc. eingeben. Etwaige Anderungen werden erst nach Speichern
tbernommen. Jeder Benutzer muss Uber eine eigene E-Mail-Adresse
verfugen.

o Benutzer: Benutzer - Eigenes Profil bearbeiten

Kontodetails
v Basis Einstellungen

Mame * Super User

Backend Template Stil - Standard anwenden - =1
Benutzername * admin

Backend Sprache - Standsrd snwenden- v |
Passwort

Frontend Sprache - Standard anwenden- | 7 |
Passwort wiederholen

Editor - Standard anwenden - ;I
E-Mail-Adresse * mareike negel@gl.de

Hilfeseite - Standard anwenden - ;I
Registrierungsdatum 2011-09-01 07:13:45

Zeitzone - Standard anwenden - ;I
Letrter Besuch 2011-12-23 09:28:1
System-E-Mails erhalten ¢ Nein = Ja
Diesen Benutzer sperren @ Nein  Ja
1D 42

Zugewiesene Gruppen
" Offentiich
r Manager

r Administrator

[ Registriert

I Autor

I Editar

I Publisher
¥ Super Benutzer

Zu beachten hierbei ist, das flr einen Zugang zum Backend, mindestens die
Gruppe ,,Manager* notwendig ist. Generell sollte jeder Nutzer aber nur die

Rechte bekommen die er mindestens ben6tigt — nie mehr. ;tezinstraﬁﬂ
4275 Leipzig

Germany

Telefon: +49 (0) 341 - 24739034
Telefax: +49 (0) 341 - 26501067
Mobil: +49 (0) 162 7592026

E-Mail: mail@bluestonedesign.de
www.bluestonedesign.de




5.3. Benutzergruppen

Die Benutzergruppe, welcher der Benutzer zugeordnet wird, ist von
immenser Wichtigkeit. Grundsatzlich entscheidet man zwischen Frontend-
und Backend-Benutzer, je nachdem ob der Benutzer ausschlie3lich Zugriff
auf das Frontend hat oder sowohl Front- als auch Backend benutzen kann.
StandardmaéRig gibt es sieben Benutzergruppen, die beliebig erweitert

werden kdnnen:

Frontend

Registered

Author

Editor

Publisher

Bereiche der Webseite nutzen, die

nur flr registrierte Benutzer
sichtbar sind, aber einem
normalen Gast verborgen sind
Moglichkeit, Inhalte und Beitrage
einzureichen; gewisse
Parameter einstellen
(Veroffentlichungsdatum u.a.)
alle Inhalte im Frontend zu
editieren, auch die
unveroffentlichten; nicht
gestattet, Inhalte direkt zu
veroffentlichen.

Inhalten einsenden, diese
editieren oder direkt
veroffentlichen; simtliche
Beitrage zu bearbeiten, auch die
von anderen Usern

Backend

Manager

Administrator

Super Administrator

alle Rechte der Gruppe
"Publisher"; Ment zu bearbeiten
(Main Menu, Top Menu sowie
User Menu); Inhalte einzufiligen;
Listen der Kategorien und
Bereiche hinzufiigen und l6schen
Zugriff auf die meisten
Verwaltungs-Funktionen im
Backend; Komponenten, Module
und Plugins installieren/
deinstallieren

alle Rechte; Komponenten und
Module installieren/
deinstallieren; Benutzer
verwalten wie z. B. erstellen /
blocken / l6schen; Joomla!
Templates installieren/
bearbeiten.
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6. Erweiterungen

Komponenten sind komplexe Subsysteme, welche in Joomla! integriert
werden und groRere Funktionen in Joomla! nachriisten. Dargestellt werden
Komponenten im Haupt- bzw. Inhaltsbereich der Seite. Solche Subsysteme
kdnnen zum Beispiel ein Forum oder Galerien oder ahnliches sein.

Diese lassen sich zumeist nur im Backend bedienen.

6.1. ZHGoogleMap

ZHGoogleMap ist eine einfach zu bedienende Erweiterung fur Joomla um
individuelle Karten mit Wegpunkten oder Routen anzuzeigen. Diese
Komponente wird nur selten verwendet.

Bearbeitbar nur Gber das Backend der Webseite.

6.1.1. Einen Punkt anlegen

Um die Komponente zu starten, loggen Sie sich im Backend ein und
navigieren Sie zu Komponenten / Zh GoogleMap

Meniis Inhalt | Komponenten | Erweiterungen Hilfe
*% Banner »
OogleMap @M dfcontact S
|=| EvenfList
=% JCE Administration b
narks Placem ¥ jfuploader L4 Paths Categories About
E' Kontakie »
% Nachrichten »
M Newsfeeds [3 Titie
andkarte [{] Phoca Download 3

Suche
karte
LE i
4 Umleitungen

derkarte

) ‘weblinks 3
sfa Xmap
. Zh GoogleMap Maps

Flacemarks
Placemark Groups
Routes

Paths

Categories

About

Um nun einen neuen Punkt anzulegen, wechseln wir zum Tab
»Placemarks*.

Hier sehen Sie eine Auflistung aller bestehenden Punkte. Mit einem Klick
auf ,,Neu“ (rechts oben) gelangen wir zur Eingabemaske. (s.u.)
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a Der Eintrag wurde erfolgreich gespeichert!

Placemark Details

Title * Wilder Hirsch
_— Diescription

—Diecorint oo
Addition HTML text -
Published ~ (| nein = Ja
Latitude 50.93451
Longitude 14.66513000000002
Address Strafie der Republik 5, 02794 Spitzkunnersdor?
Map Title Projektiandkarte [+ l
lcon Type ™ defaultrestauraunticon EI “]
Marker * Drop  [x]
Open InfoWin ~ @ | nein ~|ia
Action by Click * Open InfoWin [=]
Zoom by Click ~ Do not change [+
URL Site hitp: s wilder-hirsch-spitzkunnersdorf de/
Site Name
URL Image
Placemark Group Restaurant [* ]
Category - Kategorie auswahlen - E|

Zittay|

Zittau, Deutschland

Zittauer Stralle, Gorlitz, Deutschland

Zittauer Siraite, Jonsdorf, Deutschland
Lausche, Groflschinau, Deutschland

Zittauer Siralte, Bertsdorf-Hornitz, Deutschland

g
[+ %%@ d
o Morg i }
%9@ g e I, 2

il s138 S1g
Seifhennersdorf ] S st
Sraveg, s “hunnerstote
atte Nordstrag, et
. Trumpl
|, R

Fur einen neuen Punkt ist nun neben dem Titel, eine Beschreibung
»Description”, sowie die Karte auf der er erscheinen ,,Map Title* soll
wichtig. Icon Type dndert das angezeigte Symbol des Punktes.

Um die Position festzulegen, einfach in der Zeile iber der Karte anfangen
die Adresse zu tippen. Passende Ergebnisse sollten erscheinen.

Mit einem Klick auf ,,Speichern & Schlielen* das bearbeiten beenden.
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o f’f—'n’.e-:.ﬂ
f‘
f e T i)
B m itzkinnersdorf
; e |

&/

Das Ergebnis der eingegebenen Parameter.

6.1.2. Eine Route anlegen
Eine Route zu erstellen ist wesentlich komplexer. Dabei missen zahlreiche

Wegpunkte hintereinander eingegeben werden.

Dabei kann unterschieden werden ob Wanderroute oder Strallenkarte.
Unterschied ist, bei Wanderroute (Path) werden Geokoordinaten verwendet

und bei der StraRenkarte (Route) Adressen.

Zh GoogleMap Manager: Edit Path

Path Details
Title Wanderroute 1 (Hofeberg)
Description
Published * [ nein = |12
I Path $9165496794;50.942069567546044, 14.690076399612394:50.9452606 20812585, 14. 68596 7255401578, l
KML Layer
Color © #FFO0OD
Weight 5[=]
COpacity © 0.8
Map Tifle * Wanderkarte
Category Wanderkarten [=]
I Current coordinates 50.94466555411617,14.69696044921375 l
L
e
7A Mo, %, e
Y2 2o W
) '._< > ‘ Y
A"ﬁu v/
£
%, Ay g,
o,y
= gy
[+ 4
Y,
2 i
= ' ]
m g
&
¥ (
) u Gl Webe
& , '
@ : i,
*
2 i,
& cH
L o

Hier ein Beispiel fiir eine Wanderkarte um den Hofeberg. Den Marker kann
man auf die neue Position verschieben. Die unter ,,Current coordinates*
angezeigten Werte mussen mit Semikolon getrennt in die Spalte ,,Path*
kopiert werden. Wichtig dabei ist, unter ,,Map Title* die richtige Karte zu
wahlen, sonst erscheint die Wanderroute auf falschen Karte.
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6.2. SIGE Gallery

Bei der SIGE Gallery handelt es sich um ein sogenanntes Plugin, welches
eine schicke Bildergalerie darstellt. Bedient kann es lber zwei verschiedene
Wege werden. Zu beachten ist, dass zuvor ein Ordner mit Bildern angelegt
werden muss. (siehe 2.4.4. Bild in Artikel einfligen)

[show/hide]

@ || B I U Fontfamily = Fontsize = Styles = 5§ E = E = Paragraph =
ha| A oo | B |2 |D|C|ExiEr|e B 4| &

1)1 BE- & —[a] » Bz

ME T EHEles| %= o] 2=

{gallery}ruit{/galleny}]

Im Editor in dem Sie Ihre Beitrage bearbeiten, wird innerhalb der
geschweiften klammern der Name eines Bilderordners geschrieben. In
diesem Falle ,,fruit“. Somit weil das Plugin das alle Bilder im Ordner Fruit
als Galerie angezeigt werden sollen.

Die schickere Alternative ist die Gber einen Button am unteren Ende lhres
Editors. (s.u.) Mit einem Klick auf den Button ,,SIGE Parameter* ¢ffnet sich
ein Fenster in dem alle gefundenen Bilderordner aufgelistet werden.

Wahlen Sie den richtigen aus, und klicken Sie auf Einfugen.

Fur fortgeschrittene Benutzer wird darunter auch eine Liste mit Parametern
angezeigt um die Galerie personlichen wiinschen anzupassen.

Bildordner

Bitte auswahlen: i -Ansicht - Thumbnail - Einzelbill -
futex/referenzen
moebelmarkt .
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3. Arbeits- und Studientreffen
Am 26.11.2012 fand in der Isergebirgs-Kunstgalerie, einer ehemaligen Kirche in Kromnov, das 3. Studien- und Arbeitstreffen statt. Unter
dem Thema "Das protestantische Erbe in der Gemeinde Stara kamienica als Potenzial fiir den Sakraltourismus™ erheilten wir wieder viele
interessante Einblicke in die Geschichte des Ortes.

Nach der BegriiGung durch den Birgermeister der Gemeinde Herrn Pocynek gab Frau Turska einen kurzen Abriss iber die Restaurations-
und Umbauarbeiten des Gebdudes zu einer Kunstgallerie mit hervorragender Akkustik, in der u.a. auch Konzerte durchgefiihrt
werden.Weiterhin stellte sie das protestantische Erbe der Region, im Hinblick auf die Entwicklung einer touristischen thematischen Route
vor. Anhand des Filmes "Hauser des Herrn” gab Herr Adam Spolnik einen kurzen Einblick in die Kirchengeschichte des evangelischen
Schlesiens.

Weiterlesen...

6.3. Phoca Download

Phoca Download ist eine Komponente welche es ermdglicht eine Vielzahl
von Dateien zu verwalten und verschiedenen Nutzergruppen zum Download
anzubieten. Dabei werden Dateien nicht einfach verlink, sondern tber einen
Downloadmanager angefordert. Dies steigert die Sicherheit enorm und
verhindert sogenanntes Hotlinking.

Eine Anleitung fir das Einbinden von Dateien in Beitrdge finden Sie unter
2.4.6. Ein Dokument / PDF anhangen (PhocaDownload)

6.4. DFContact

Ein einfaches und gut funktionierendes Kontakt-Formular verbirgt sich

hinter der Erweiterung ,,DFContact®. Unter ,,Komponenten > dfcontact*
finden Sie alle Einstellungen zu IThrem Kontaktformular. So kénnen Sie
Pflichtfelder deklarieren oder Ihre Kontaktdaten editieren.
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